
 

 
  Support formation 
   Fax depuis un PC 

                                                         L’éco-responsabilité est un comportement citoyen permettant de 

                                      réduire sa consommation énergétique et de limiter sa 

                                               surconsommation des ressources naturelles directement ou 

                                             indirectement responsables du réchauffement climatique. 

                                         Une utilisation et/ou un paramétrage correct des fonctions des 

                                               Multifonctions TOSHIBA participe pleinement au développement 

durable.                                          durable 
 

                   Développement Durable 

                  Notre engagement pour  

                L’environnement 
 

 

 

 

Fait par Alain Mazmanian le 01/06/2008 



Pour envoyer un fax depuis le PCPour envoyer un fax depuis le PCPour envoyer un fax depuis le PCPour envoyer un fax depuis le PC    
    
Fichier IFichier IFichier IFichier Imprimer… choisir l’imprimante mprimer… choisir l’imprimante mprimer… choisir l’imprimante mprimer… choisir l’imprimante Toshiba série fax … PToshiba série fax … PToshiba série fax … PToshiba série fax … Propriétéropriétéropriétéropriétéssss    

 

 

 

 

 

 
 

Cliquer 
ici 

Cliquer ici si numéro non 
enregistré dans le 

répertoire téléphonique 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
SiSiSiSi        sélsélsélsélection ection ection ection du numéro du numéro du numéro du numéro de fax de fax de fax de fax dans dans dans dans le le le le répertoire répertoire répertoire répertoire téléphonique téléphonique téléphonique téléphonique         
    

 
 

 

 

 

 

 

Taper votre N° de 
fax 

Puis OK 
 

Cliquer 
ici 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ° Sélectionner  
Lieu /Personnes 
Ou groupe 

2° Sélectionner un  N° 
- Cliquer sur le Nom  

(Le mettre en surbrillance) 
-  pour le valider cliquer ici  

3° Une fois les ou le N° 
validé(s) Cliquer ici pour 
confirmer la                  
sélection   

*Mise à jour du répertoire 
sur le PC en cas de 
modification sur le copieur 



 
Pour envoyer un fax en différé depuis le PCPour envoyer un fax en différé depuis le PCPour envoyer un fax en différé depuis le PCPour envoyer un fax en différé depuis le PC    

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

PS : NE PAS ETEINDRE LE PHOTOCOPIEUR LE SOIR EN CAS D’ENVOI DIFFERE 

 

 

 

MODIFIE
R 



 

 

 

 

 

 
                                                                                        Pour insérer une page de garde dans fax Pour insérer une page de garde dans fax Pour insérer une page de garde dans fax Pour insérer une page de garde dans fax     

 

 
Une fois toutes ses opérations Effectuer OK…     OK 

Le fax est envoyé.  

L’accusé de réception s’imprimera sur le copieur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Renseigner un Objet 

Renseigner un 
message 
d’accompagnement 

Sélectionner 
Page de garde standard 
Page de garde commercial 
Page de garde Professionnelle 



Ajouter un contact dans l’annuaire public à partir d’un 

poste de travail 
Lancez TOP ACCESS via votre navigateur web. 
Taper directement l’adresse IP du copieur (exemple : 192.168.1.220) puis entrer 
 

                             
                 1- Onglet « Enregistrement » 
                  2- Onglet « Répertoire téléphonique » 
                  3- Icône « Nouvelle » 
 
 

                               
 

 
                                      Renseigner les champs (N°1 et 2 au minimum) 
1- Nom de famille 
2- N° de fax 
3- Cliquer sur l’icône « Enregistrer » 

1 

2 

3 

1) Renseigner 
les champs 

2) N° de Fax 
Ne pas oublier 
le 0  s’il il a lieu 

3) Enregistrer 


