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DOCUMENT DE SUIVI FORMATION COPIEUR 
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TOUCHE ZOOM 

Agrandir ou réduire un document 

 

 

TOUCHE RECTO VERSO 
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TOUCHE TXT/PHOTO 

 

 

TOUCHE FINITION 
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ONGLET LISSAGE 

 

TOUCHE REGLAGE DE FOND 
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ONGLET EDITION 

 

TOUCHE DECAL IMAGE 

Expl : marge à gauche 
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TOUCHE EFFACE BORD 

 

 

Suppression reluire centrale 
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Double page 

 

 

1 Face copiée sur 2 pages A4 

2 Faces copiées le document en R/V 

2/1 ou 4/1 
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Mode livret 

 

 

N° de page 
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Date et heure 

 

Page de couv 
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Intercalaire 
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Touche Edition 
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Suite de l’onglet Edition 

 

Ignore page blanche 
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Effacement ext 

 

 

Ecran ETAT TRAVAUX pour annuler un job en attente 

 

IMPRIMER visualise les copies et les impressions en attente 

sélectionner votre job et SUPPRIMER 
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 FAX : Cliquer sur le fax en attente et SUPPRIMER   
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CREATION ET UTILISATION BOITE E-FILING 

1 -Appuyer sur le coté droit de l’écran la touche E-FILING 

 

2- Puis PARAM BOITE 

3- Sélectionner une case de libre puis la touche CONFIG 

 

4- Cliquer sur NOM BOITE puis la nommer et valider par OK 
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5- Mot de passe si besoin de sécuriser la boîte(5 chiffres) 

Re-saisir le mot de passe puis DEFINIR 

 

La boite est créée 

……………………………………………………………………………………………………….. 

6- Appuyer la touche SCAN, puis SCAN vers E-FILING 

Sélectionner BOITE/DOSS 

 

7- Sélectionner votre boîte 
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8- Sélectionner Nom document si besoin, afin de le renommer 

 

9- PARAM COMMUN si besoin de modifier les paramètres de scan 

 

10- sélectionner les diverses options disponibles, puis OK 

 

R V LIVRE format portrait 

R V HAUT format paysage 
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11- Et enfin SCAN 

 

 

 

 

 


